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ESTADO DA PARATIRA
CAMARA MUNICIPAL DE PARARI
Casa José Acelino de Queiroz
SECRETARIA DE AGAO LEGISLATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objetc do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE TODAS AS DESPESAS E DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL
PARARI - PB.

1.2.A contratacdo do servigeo, objeto deste termo de referéncia, deverd considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n°® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n°® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; e legislacdo pertinente, consideradas as alteracdes posteriores das
referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.l1.Para a contratacdo:

2.1.1.A contratacdc acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informacdes complementares que o acompanham, gquando for o caso,
justifica-se: A contratacdo de servicos de digitalizagao, é de fundamental importancia uma vez
que o TCE/PB e demais &rg3os de fiscalizacdo e controle, passaram a exigir prestacgdes de
contas apresentadas em arquivo digital, vale ainda ressaltar que & administracdo publica deve
manter arquivados todos os seus atos, por isso justifica-se a contratacdo dos referidos
servicos, uma vez que € comum & pratica de se utilizar arquivo digital, pois os documentos
assim arquivados possuem vida Util mais duradoura para esta casa legislativa.

3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacdo sdo:

cODIGO DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 SERVIGCO DE ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DOS ARQUIVOS FISICOS REFERENTE AsS més 12
DEMANDAS MENSAIS - BALANCETES, DESPESAS, LEIS, PROPOSITURAS, CONTRATOS,

LICITAGCOES, DENTRE OUTROS DOCUMENTOS.

4.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4,1.Salienta-se que na referida contratac&o, serd concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Peqgueno Porte, nos termos das disposicées
contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n® 123/2006, visto estar presente a excegdo
prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitacdo dispensével - Art. 75,
II, da Lei Federal n® 14.133/21.

4.2.No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou
executantes enguadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos
da legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRI GACGES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
cldusulas do respectivo contrato ou outros instrumentos hébeis.

5.2.Proporcionar ao Contratadec todos os meios necessirios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagdo, nos termeos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto & qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacfo, o que n3o exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposigdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os &nus e obrigacdes concernentes & legislacdo fiscal, civil,
tributéria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugdo do objeto contratado.
6.2.5ubstituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos gue apresentarem
defeitos, alteracdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apés o recebimento ou pagamento.
6.3.N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacio do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contratc ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de regularidade e qualificacio exigidas no
respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso,
apresentando ao Contratante os documentos necessdrios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa gque efetivamente apresentou

a documentacdo de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instrucdo do referido
processo de contratacdo direta.




6.6.Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com cbservancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacbes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, €m compatibilidade com © objeto da contragac, as disposigdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratacdoc e que admite prorrogacgdc nas
condictes e hipbteses previstas na Lei 14.133/21, estéd abaizo {indicado e serd congsiderado da
assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inficio: Imediato;

7.1.2.Conclusédo: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratacio sera determinada: Serd de 12 (doze) meses, considerados
da data de assipnatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, mnas
nip6teses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

g.1.0s pregos contratados sao fixos e jrreajustaveis no prazo de um ano.

§.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitagdo do Contratade, os pregos
poderdo sofrer reajuste apés © interregno de um ano, na mesma proporgdo da variacaoc verificada
no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base © més do orcgamento estimado, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subseguentes aoc primeiro., © interregno minimo de uwm ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

g.4.No caso de atraso ou nic divulgacdo do indice de reajustamento, © Contratante pagarid ao
Contratado a importancia calculada pela altima wariagao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente t&o logo seja divulgade © indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calcule referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre due este ocorrer.

g8.5.Nas aferigdes finais, © indice utilizade para reajuste serd, obriqatoriamente, o
definitivo.

8.6.Casc © indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, serd adotado, enm substituigde, © que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

g.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao sndice substituto, as partes elegerdco novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meioc de termo aditivo.

g.8.0 registro da variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos poderd
ser realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico~financeiro,
guando for o caso, serd de até um mES, contado da data do fornecimento da documentagéo
comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculéavel, observadas as
disposigdes dos Arts. 124 a 136, da Lel 14.133/21.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e €M observancia &s normas e
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos arts. 141 a 146 da Tei 14.133/21; da
seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer ne prazo de rrinta dias, contados do periodo de
adimplemento de cada parcela.

10.0.DA VERIFICAGRO DA QUALIFICAGRO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.5e necessaria a verificacao da qualificacaoc técnica € econémico—financeira do 1licitante,
a documentacao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, serdé restrita
agquela definida nos Art. 67 e 69, da Lel 14.133/21, respectivamente.

10.2.%alienta-se que & documentacao relacionada nos arts. 66 a 69, da Tei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do lieitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitacdo juridicas qualificagio t&cnico-profissional e técnico-operacional; habilitagfes
fiscal, social e trabalhista;i e habilitacdo econémico-financeira; poderd ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratacdes em valores inferiores a um guarto do limite para dispensa de
1icitaglio para compras em geral, conforme as disposigdes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

10.3. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATAGARO:

10.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrate social em vigor, devidamente registrado, em S€
tratando de sociedades comerciais, e, mno €aso de socledades Ppor acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores. Tnscrigac do ato constitutive, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio. Decreto de autorizagdo, em
se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ate de registro ou
autorizagdc para funcicnamento expedido pelo 6rgdo competente, guando a atividade assim o
exigir. Registro comercial, no caso de empresa individual. Certificado da Condigéo de
Microempreendedol Tndividual, em se tratando de MEI. Os referidos documentos deverso estar
acompanhados de rodas as alteracgdes ou da consolidagaoc respectiva.

10.3.2. Documento de Tdentificagio Oficial com CPF de todos os sb6cies.

10.3.3. Prova de insericgido no Cadastro Nacicnal de Pessoa Juridica — CNPJ.




10.3.4.Prova de inscriglio no cadastro de contribuintes estadual (FIC)/ mumicipal (ALVARA) ,
relativo & sede do licitante, pertinente ao sew ramo de atividade e compativel com o objetor
contratual {se houver).

10.3.5.Regularidade para com a Fazenda Federal — Certidio Negativa de Débitos Relativos aos
Pributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

10.3.6.Certiddes negativas das Fazendas Estadual e Municipal da sede do licitante, oun outro
equivalente, na forma da lei.

10.3.7.Conprovagio de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGIS,
apresentando o respectivo certificade de Regularidade fornecida pela Caixa Econdmica Federal.

10.3.8,.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagio de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto~Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.3.9.Certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pele distribuidor da sede do
licitante, no maximo 60 (sessenta) dias da data prevista para abertura das propostas.

10.3.10. Comprovagio de capacidade de desempenho anterior satisfatério, de atividade igual ou
assemelhada ao objeto da contratacao, feita através de atestado fornecido por pessoa juridica
de direito piiblico ou privado.

10.4. DA ACEITAGAC DA PROPOSTA VENCEDORA:

10.4.1.Proposta elaborada em consoniincia com as especificagles constantes deste termo de
referé&ncia, em papel timbrado da empresa, assinada por seu representante legal, contendo no
correspondente item cotado: discriminacdo, marca e/ou modelo e outras caracteristicas se
necessario, gquantidade e valores unitério e total expressos em algarismos.

10.4.2.8er4A cotado um tnico prego para cada item, com a utilizac@o de duas casas decimais.
Indicacdo em contrario esta sujeita a correcdo cbservando-se os seguintes critérios:

10.4.2.1.Falta de digitos: serdo acrescidos zeros;

10.4.2.2.Excesso de digitos: sendo © primeiro digito excedente menor gue 5, todo o excesso
sera suprimido, caso contrério havera o arredondamento do digito anterior para mais e os
demais itens excedentes suprimidos.

10.4.3.A guantidade minima de anidades a ser cotada, por item, ndo deverd ser inferior a 100%
da estimativa detalhada no correspondente Termo de Referéncia. Disposigio em contrario
desclassifica automaticamente a proposta.

10.4.4.A Proposta devera ser redigida em lingua portuguesa e em moeda nacional, elaborada com
clareza, sem alternativas, rasuras, emendas e/ou entrelinhas. Suas folhas rubricadas e a
4ltima datada e assinada pelo responsavel, com indicagdo: do valor total da proposta em
algarismos, dos prazos de entrega ou execugio, das condigdes de pagamento, da sua validade que
nic poderd ser inferior a 60 dias, e outras informagdes € observacgdes pertinentes que o
licitante julgar necessarias.

10.4.5.Existindo discrepancia entre o prego unitario e o wvalor total, resultado da
multiplicagdo do precgo unitario pela guantidade, o preco unitario prevaleceri.

10.4.6.Fica estabelecido gue havendo divergéncia de pregos unitarios para um mesmo produto ou
servigo, prevalecerd ¢ de menor valor.

10.4.7.Serd desclassificada a proposta que deixar de atender as disposigdes deste termo de
referéncia.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigagdes
pactuadas, os procedimentos e condigbes para receber o seu objeto pele Contratante obedecerdoc,
conforme o caso, as disposig¢bes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se
darad pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técpnico, até 15
(quinze) dias da comunicacio escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento
definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de
observacdo ou vistoria, que comprove o atendimente das exigéncias contratuais, ndo podendo
esse prazoe ser superior a 90 {noventa) dias, salvo em cagos excepcionais, devidamente
justificadoes.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAQﬁO E GERENCIAMENTO

12.1.Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execucgdo, respectivamente, permitida a c¢ontratagdo de terceiros para assisténcia e
subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.




13.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13:1:0 licitante ocu © contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada & defesx
no prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos RArts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracao administrativa de dar causa & jnexecucdo parcial do contrato, guando nio se
justificar a imposigao de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do
objeto da contratagao; ¢ ~ multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer
dags infracdes administrativas previstas no referido Art. 155} d - impedimento de licitar e
contatar no &mbito da Administracfio Péblica direta e indireta do ente federativo gue tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracgdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, y, VI e VIL do caput do referido Art. 155,
guande ndo se justificar a imposicgdo de penalidade mais grave; € — declaragio de inidoneidade
para licitar ou contratar no smbito da Administracdo piblica direta e indireta de todos oS
entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsével pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIIL, IX, X XTI e XIT do caput do referido Brt. 155, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, v, VI e VII do caput
do mesmo artigo que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave gue 2 sangio referida no
§ 4° do referido Art. 156; f - aplicagéo cumulada de outras sancdes previstas na Lei
14.133/21.

13.2.5e o valor da milta ou indenizagao devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apbs a
comunicacdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que © contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més,
ou, guando for © caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamentco NS termos deste instrumentc, € desde gque ©
Contratado n#o tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagaoc
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente a0

:

efetivo pagamento da parcela. 08 encargos moratérios devidos em razso do atraso no pagamento

serao calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N = VB * I, onde: EM = encargos
moratérios; N = ntmero de dias entre a data prevista para O pagamento e 2 do efetivo
pagamento; VB = valor da parcela a ser paga; e 1 = indice de compensagac financeira, assim

apurado: 1 = (PTX =+ 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos dltimos doze
meses ou, ha sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que © substitua. Na
hipétese do referido indice estabelecido para a compensagdo financeira venha a ser extintoc ou
de qualquer forma nio possa mais ser utilizado, serda adotado, em substituigao, o dque vier a

ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

parari - PB, 28 de Janeiro de 2025.
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secretaria de Acao Legislativa
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