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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE PARARI

Casa José Acelino de Queiroz
SECRETARIA DE AGAO LEGISLATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAC DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA
JUNTO A0S PROCEDIMENTOS LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PARARI - PB.

1.2.A contratacdoc do servico, objeto deste termo de referéncia, deverd considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as alteracgdes posteriores das
referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, gque serd processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informagdes complementares gque o acompanham, guande for o caso,
justifica-se: A contratagdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade
primordial atender ao contido na legislacgdo Federal e Estadual, bem como Municipal na execucdo
e instrucdo quanto a formalizagdo de todo um procedimento administrativo de licitacdo.

A Assessoria em licitag¢des tem também como finalidade subsidiar o setor de contratacdes no
atendimento da Lei Federal 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, gque envolva as compras de bens
e servigos da Camara Municipal de Parari - PB, através das diversas modalidades previstas em
lei.

3.0.DO SERVIGO
3.1.As caracteristicas e especificacgdes do objeto da referida contratacdo sdo:

c6DIGO DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 SERVIGOS TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO AOS  més 12
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PARARI - PB.

4.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.8alienta-se que na referida contratacdo, serd concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposigdes
contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°® 123/2006, visto estar presente a excecido
prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitag¢3o dispensivel - Art. 75,
II, da Lei Federal n® 14.133/21.

4.2.No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou
executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos
da legislacdo vigente.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratadc efetivamente realizado, de acordo com as
cldusulas do respectivo contrato ou outros instrumentos h&beis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratadc sobre qualquer irregularidade encontrada gquanto & qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o© gue ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objetoc da contracdo, as disposicg8es dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

§.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacio fiscal, civil,
tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado.
6.2.5ubstituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos gue apresentarem
defeitos, alteracdes, imperfeigdes ou gquaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apés o recebimento ou pagamento.
6.3.Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizagdo do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos hébeis, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigSes de regularidade e qualificacio exigidas no
respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de Licitacdo, conforme o caso,
apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.




6.5.Fmitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou
a documentacdo de regularidade e qualificacd3o exigidas quando da instrugdo do referido
processo de contratagdo direta.

6.6.Executar todas as obrigacSes assumidas sempre com observincia a melhor técnica wigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contrag@o, as disposigdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo méximo para a execugidc do objete desta contrataclo e gque admite prorrogagio nas
condicdes e hipéteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicade e serd considerado da
assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: Imediato;

7.1.2.Conclusdo: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratacdc geri determinada: Serd de 12 (doze) meses, considerados
da data de assinatura do respective instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, mnas
hipéteses e nog termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s pregos contratados sfio fixos e irreajustéveis no prazo de um ano.

8.2.Dentre do prazo de vigéncia da contratagido e mediante solicitaclo do Contratado, os precgos
poderdc sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporcao da variacio verificada
no IPCA-IBGE acumuladeo, tomando-se por base o m&s do orgamento estimade, exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade,

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

B.4.No caso de atrasc ou nfo divulga¢io do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratade a importa&ncia calculada pela tultima variagdo conhecida, liquidande a diferenga
correspondente t#o logo seja divulgade o indice definitive. Fica o Contratado obrigado a
apresentar meméria de c¢&lculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre gue este ocorrer.

8.5.Nas afericdes finais, o 4indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

8.6.Cagso o indice estabelecideo para reajustamento venha a ser extinto ou de gualquer forma naoc
possa mais ser utilizade, serd adotado, em substituigfio, o gque vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdoc legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo indice
oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8.0 registro da variacBio do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera
ser realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ac pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro,
gquande for o caso, serd de até um més, contado da data do fornecimento da documentacdo
comprebatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculdvel, observadas as
disposic®es dos Axrts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.D0O PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia &as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de
adimplemento de cada parcela.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGCAC TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.8e¢ necessidria a verificagfo da qualificacio técnica e econdmico-financeira do licitante,
a documentagao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, serd restrita
aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2.8alienta~se gque a documentagdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade de licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitagdo juridica; qualificagio técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacées
fiacal, social e trabalhista; e habilita¢do econémico-financeira; poderid ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratagBes em valores inferiores a um gquarto do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral, conforme as disposigd@es do Art. 70, do mesmo diploma legal.

10.3. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATAGCAO:

10.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato soecial em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleic@o de seus administradores. Inscrigdc do ato constitutive, no caso de
socledades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio. Decreto de autorizagio, em
se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo o6rgdc competente, quando a atividade assim o
exigir. Registro comercial, no caso de empresa individual. Certificado da Condigfo de
Microempreendedor Individual, em se tratando de MEI. 0Os referidos documentos deverdo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

10.3.2. Documento de Identificagdo Oficial com CPF de todos os sdcios.




10.3.3. Prova de inscrig8o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

10.3.4.Prova de inscric¢do no cadastro de contribuintes estadual (FIC)/ municipal (ALVARA},
relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual (se houver).

10.3.5.Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidio Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido.

10.3.6.Certiddes negativas das Fazendas Estadual e Municipal da sede do licitante, ou outro
equivalente, na forma da lei.

10.3.7.Comprovagac de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servicoe — FGTS,
apresentando o respectivo Certificado de Regularidade fornecida pela Caixa Fconémica Federal.

10.3.8.Prova de inexisté&ncia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentaciio de Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titule VII-A da
Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-~Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.3.9.Certid3o negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, no méaximo 60 (sessenta) dias da data prevista para abertura das propostas.

10.3.10. Comprovagidc de capacidade de desempenho anterior satisfatério, de atividade igual ou
assemelhada ac objeto da contratacdo, feita através de atestadc fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado.

10.4. DA ACEITAGAO DA PROPOSTA VENCEDORA!

10.4.1.Proposta elaborada em consondncia com as especificagdes constantes deste termo de
referéncia, em papel timbrado da empresa, assinada por seu representante legal, contendo no
correspondente item cotado: discriminac@o, marca e/ou modelo e outras caracteristicas se
necessdrio, quantidade e valores unitdrio e total expressos em algarismos.

10.4.2.8erd cotade um vnico prego para cada item, com a utilizaglic de duas casas decimais.
Indicagdoc em contrdric estd sujeita a corregiio observando-se oz seguintes critérics:

10.4.2.1,Falta de digitos: serdo acrescidos zeros;

10.4.2.2.Excesso de digitos: sendo o primeiro digito excedente menor que 5, todo o excesso
serd suprimide, caso contréric haverd o arredondamento do digito anterior para mais e os
demais itens excedentes suprimidos.

10.4.3.A gquantidade minima de unidades a ser cotada, por item, n#o deverd ser inferior a 100%
da estimativa detalhada no correspondente Termo de Referéncia. Disposiciio em contrério
desclassifica automaticamente a proposta.

10.4.4.A Proposta deverd ser redigida em lingua portuguesa e em moeda nacional, elaborada com
clareza, sem alternativas, rasuras, emendas e/ou entrelinhas. Suas folhas rubricadas e a
dltima datada e assinada pelo responsavel, com indicagdio: do valor total da proposta em
algarismos, dos prazos de entrega ou execugsio, das condigdes de pagamento, da sua validade que
nfio poderd ser inferior a 60 dias, e outras informag@es e observagdes pertinentes que o
licitante julgar necesséarias.

10.4.5.Existindo discrepancia entre o prego unitdric e o valer total, resultado da
multiplicag8io do preco unitario pela quantidade, o prego unitario prevaleceri.

10.4.6.Fica estabelecido que havendo divergéncia de precos unitarios para um mesmo produto ou
servigo, prevalecerd o de menor valor.

10.4.7.8erd desclassificada a proposta que deixar de atender as disposigdes deste termo de
referéncia.

11.0.DO CRITERIC DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdc e observadas as condigdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, osg procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante cbedecerdo,
conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se
dard pelas partes, quande verificade o cumprimento das exigéncias de cardter técnico, até 15
{quinze) dias da comunicagdo escrita do Contatade. No caso do termo detalhado de recebimento
definitivo, serd emitido e assinatura pelas partes, apenas apés o decurso do prazo de
obszervagdo ou visteria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo
esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGEO E GERENCIAMENTO
12.1.Serd@o designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos terxmos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar



a sua execucgdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e
subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0.DAS SANCﬁES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa
no praze legal do interessado, pelas infragSes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdic
aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a - adverténcla aplicada exclusivamente pela
infracfio administrativa de dar causa & inexecucdo parcial do contrato, gquande ndo se
justificar a imposicfio de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% {zero virgula cinco
por cento) aplicada sobre ¢ valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execuclio do
objeto da contratagio; c — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualguer
das infracBes administrativas previgtas no referido Art, 155; d - impedimento de licitar e
contatar no &mbito da Administragdc Phblica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicadc a sancdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ac responsdvel pelas infracgdes
administrativas previstas nos incises II, IIT, IV, V, VI e VII do caput do referide Art. 155,
quando nio se justificar a imposigio de penalidade mais grave; e — declaragido de inidoneidade
para licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Pablica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada aoc responsdvel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIT dc caput do referido Art. 155, bem
como pelas infracdes administrativas previstas nos incises II, III, IV, V, VI e VII do caput
do mesmc artigo gque justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no
§ 4° do referido Art. 156; f - aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lel
14.133/21.

13.2.8e o valor da multa ou indenizaglo devida nio for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunicags@io ao Contratado, serid antomaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
gque o Contratado wvier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més,
ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAC FINANCEIRA

14.1.Nog casgos de eventuals atrasos de pagamento nos termes deste instrumento, e desde gue o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacio
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetive pagamento da parcela. 0s encargos moratédrios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizacio da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos

moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = wvalor da parcela a ser paga; € I = indice de compensa¢ic financeira, assim
apurado: I = (TX + 100) < 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumnlado nos wdltimos doze

meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governc Federal que o substitua. Na
hipdétese do referido indice estabelecido para a compensagdc financeira wvenha a ser extinto ou
de qualguer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotade, em substituigfio, ¢ gue vier a
ser determinado pela legislacgdo entdo em vigor.

Parari - PB, 29 de Janeiro de 2025,
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Secretdria de Acao Legislativa
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